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San Rafael, 04 de eners del 2024

REGLAMENTO INTERNO, ORGANICO FUNCIONAL DEL

GOBIERNO AUTONOMO DESCENTRALIZADO PARROQUIAL
RURAL SAN RAFAEL

Sr. Cristian Stalin Delgado Rojas
PRESIDENTE GAD PARROQUIAL SAN RAFAEL

CONSIDERANDCO:

Jue. es una necesidad impostergable promover las capacidades autonomas en las
circunscripcionces territoriales parroguiales: ¥ que es la realidad social, economica,
politica v socio cultural la que debe orientar el desermollo sustentable de los pueblos;

e, el Articulo 238 de la Constitucidn del Ecwador, en su Titwle de Organizacidn
Territorial del Estado, establece como Gobiernos Autdnomos Descentralizados a: Juntas
Parroquiales  Rurales, Concejos Municipales, Concejos  Metropalitanos, Concejos
Provinciales ¥ Consgjos Repionales: otorgindoles automomia politica, adminisirotiva v
financiera:

e, el Articulo 240 de la Constitueidn del Ecuador dispene para los Gobiernos
Autonomos  Descentralizados  Parroguinles  Rorales, facultades  reglamentarias v
facultades ejecutivas en el dmbito de sus competencias v jurisdiccion territorial:

e, el Articulo 255 de la Constitucion del Ecuador, establece que las atribuciones v
responsabilidades de las juntas Parroquinles estarin determinadas en la Ley;

e, el 19 de octubre del afio 2000, se publichd en el Registro Oficial No.303, ef Codigo
Organico de Organizacion Ternitorial, Autonomia vy Descentralizacion - COCTAD,
cuerpo juridico que regula la gestion de los Gobiemos Awmdnomos Descentralizados
Parroquiales Rurales;

Que, el Articulo 64 de la COOTAD determina las funciones que debe cumplir ef gobierno
autdnomo descentralizado parroguial;
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Cue. el Articulo 67, literal a) de la COOTAD establece como atribucion de la Junita
Parroquial: expedir acuerdos. resoluciones v normativa reglamentaria en materias de su
cOmpelenciag

Chie, ¢l Articulo 7. literales d) ¥ h) de la COOTAD concede al presidente o presidenta
ded gobierno autdnomo descentralizado, atribucitn para presentar provectos de acuerdo,
resoluciones ¥ normativa reglamentaria, gue son aprobados por el Gobierno Parrodquial.

El Gobierno Parroguial Rural San Rafael. en ejercicio de sus compelencias
Constitucionales y facultades reglamentarias otorgadas por la COOTAD, RESUELVE
expedir el siguiente reglamento intérno:

CAPITULO 1
PRINCIPIOS GENERALES

Art. 1. Naturaleza. - La Parroquin de San Rafuel, es cireunseripein termitorial rural,
pertenaciente ala provincia del Carchi, Canidn Bolivar, la Sede del Gobierno Auidnomae
Parrogquial se establece en su cabecera Parroquinl.

Ari. 1. Objetivo. - El Reglamento tiene por fin, establecer los principios v normas que
regulan la organizacion y funcicnamiento del Gobiemno de la Paroguia. asi como los
mecanismos de accion, ariculacion y control para el cumplimiento del Buen Vivir v el
lopro del desarrollo sustentable de la Comunidad,

Art, 3. Ambito de Aplicaciom, - El Reglamento reguln a todos los Miembeos del
Gobierno Parroguial San Rafael, a los funcionarios v eiudadanos que participan en la
gestion pablica del Gobiemo Autdnomo Descentralizado Parroquial, para o cual se ha
creado ef presente Reglamento Interno.

Art. 4. Personeria Juridica. - El Gobiemo Autdnomo Descentralizado Parroquial San
Rafacl, es una persona jurldica de derecho plblico, gue posee autonomia politica,
administeativa y financiera. s le ha corcedido Polestad de legislar a traveés de Aceerdos,
Resoluciones v Reglamentos,

Art. 5. Principios de la Administracion del GAD, - El Gobierne Parroquial Rural San
Rafoel ejecura su gestion pablica, bajo los principios de: participacion ciudadana.
solideridad, subsidiariedsd, complementaricdad, coordinacion, corresponsabilidad,
equidad territorial, de género ¢ infergencracional,
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CAPITLULO T

DEL REGIMEN ADMINISTRATIV(

Art. 6. - Dl Presidente. - Sus Funciones, mismas gque Le corresponden estan
determinadas en el Articulo 70 del Cadigo Orgdnico de Organizacion Territorial,
Amonomia y Descentralizacion, y son las siguienies:

a) El ejercicio de la representacion legal, y judicial del gobierno sutonomo
descentralizado parroquial rural;

b) Ejercer la facultad ejecutiva del gobierno autdnomo descentralizado parroquial
rural;

¢} Convocar v presidir con voz v voto las sesiones de la junta parroguial rural, par
ko cual deberd proponer el orden del dia de maners previa, El gjecutivo tendrd voto
dirimente en caso de empate en las votagiones del drgano legislative v de
fiscalizacidn:

d) Presentar a la junta parroguial proyectos de acuerdos, resoluciones v normativa
reglamentaria, de acuerdo a las materias que son de competencia del gobierno
autdnomo descentralizado parroquial rural;

¢} Dirigir Ia elaboracion del plan parroguial de desarrolle v el de ordenamiento
territorial, en concordancia con el plan cantonal v provincial de desarrollo, en el
marco de la plurinecionalidad, interculturalidad y respeto a la diversidad, con la
participacion civdadana y de otros actores del sector piblico y la sociedad: para
b cual presidird las sesiones del consejo parroguial de planificacion v promoverd
la constitucion de las instancias de participacion ciudadana establecidas ¢n la
Constitucion v la ley;

[} Elaborar participativamente ¢l plan operativo anual y la correspondiente proforma
presupuestaria institucional conforme al plan parroquial rural de desarrollo y de
ordenamiento territorial, observando los procedimientos participatives sefialados
en este Codigo. La proforma del presupuesio institucional deberd someter fa a
pengideracidn de la junta parmoguial para su aprobacion:

g) Decidir el modelo de gestion administrativa mediante el cual deben ejecutarse el
plan parroquial rural de desarrollo v de ordenamiento territorial;

h) Expedir el orginico funcional del gobiemo amonomo descentralizado parroquial
rural:

i} Distribuir los asuntos que deban pasar a las comisiones del gobierno aubomemao
parroquial ¥ scialar el plazo en gque deben ser presentados los informes
correspondicntes;

ji Sugerir la conformacion de comisiones ocasionales que se requieran para el
funcionamiento del gobierno autdnomo descentralizado parvoquial rural;

k) Designar asus representantes instinucionales en entidades, empresas u organismos
colegiados donde tengn participacion el gobierno parroguial rural; asi como
delegar atribuciones v deberes al vicepresidente o vicepresidenta, vocales de Ia
junta ¥ funcionarios dentro del ambito de sus com petencias:
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1) Suscribir contratos, convenios g instrumentos que comprometan al gobiemo
auténomo descentralizado pamroquial rural, de scuerdo con la ey, Los convenios
de crédito o aquellos que comprometan el patrimonio institucional requerirdn
autorizacion de la junta parrogquial

m} Fn caso de emergencia declarada requerir la cooperacidn de la Policta Macional,
Fuerzas Armadas v servicios de auxilio v emergencias. sipuiendo fos canales
legales establecidos:

m) Coordinar un plan de seguridad civdadana, acorde con la realidad de cada
parroquia rural v en armonia con el plan cantonal v nacional de sepuridad
ciudadana, articulando, para tal efecto, el gobierno parroquial rural, el Gobiemo
central a teavés del organismo correspondiente. la ciudadania v la Policla
MNacional;

0) Designar a los fimcionarios del gobiemo amdénomo descentralizado parmogquial
rural, mediante procesos de seleccidn por méritos v oposicidn considerando
criferios de interculturalidad v paridad de pénero: v remover los signiendo el
debido proceso. Pora el cargo de secretario v iesorero, la designacion la realizard
sin necesidad de dichos procesos de seleccion:

p) En caso de fuerza mayor, dictar v ejecutar medidas transitorias, sobre las que
generalmente se requiere autorizacion de la junta parroquial, que tendrin un
carfcter emergente, sobre las gque deberd informar a la asamblen v junta
parroquial:

q} Delegar funciones ¥ representaciones a los vocales de la junta parroquial rural ;

r) La aprobacion, bajo su respensabilidad civil. penal vy administrativa, de los
traspasos de partidas presupucstarias, suplementos v reducciones de erédito, en
casos especinles originados en asignaciones extraord inarios o parn financiar casos
de emergencia legalmente declarsda, manteniende s necesaria relacion entre los
programas ¥ subprogramas, para que dichos traspasos no afecten la gjecucion de
obras pablicas ni la prestecion de servicios pablicos. El presidente o la presidenta
deberd informar a la junta parroguial sobre dichos traspasos ¥ las mazones de los
M Sm0s;

8) Conceder permisos v autorizaciones para ¢l uso eventual de espacios piblicos. de
acuerdo a las ordenanzas metropolitunas o municipeles, ¥ a las resoluciones que
Ia junta parroquial rural dicte para el efecto;

1y Suscribir las actas de las sesiones de la junta parroguial rural:

n) Dhrigie v supervisar las actividades del pobiemo parroguial rural, coordinando y
controlando el trabajo de los funcionarios del gobiemo parroguial rural;

¥) Presentara la junta parroguial rural v a la ciudadania en general un infornme anual
escrito. para su evaluacion a traves del sistema de rendicidn de cuentas ¥ control
socinl, acerca de la pestion administrativa realizada, destacando ¢l cumplimiento
e impacto de sus competencias exclusivas y concurrentes, asi como de los planes
v programas aprobadas por la junta parroguial. v los costos unitarios v totales que
ello hubiera representado: v.

w) Las demds que prevea la ley,
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Articule 7.- Prohibiciones Del Presidente o Presidenta. - Le comesponden las
determinadas en el Articulo 331 del Codigo Orgdnico de Organizacion Territorial,
Autonemiz y Descentralizacidn, v son las siguientes:

@) Arrogarse atribuciones que la Constitucion o la ley no ke confieran;

b) Ejercer su profesion o desempefiar otro cargo pablice, aun cuando no fuere
remunerado, excopte la catedra universitaria, con excepeion de fos ¢jecutivos de
tos pobiernos parroquiales rurales;

¢} Dedicarse a ocupaciones incompatibles con sus funciones o que le obliguen o
descuidar sus deberes v obligaciones con el gobierno autonomo descentralizado;

d) Disponer acciones administrativas que vayan contra la realizacion de planes y
propramas aprobados por los drganos legislatives de los respectivos gobiernos o
que atenten claramente contra la politica y las metas fijadas por éstos;

¢) Otorgar nombramientos o suscribir contratos individuales o colectivos de trabajo,
de servidores de los respectivos gobiemnos, sin contar con los recursos v
respectivas partidas presupuestarias para ¢l pago de las remuneraciones de ley
sin observar lo dispuesto en la Constitucion v las leyes que regulfan al sector
plablico:

N Prestar o hacer que se dé en préstamo: fondos, materiales. herramicnias,
maguinarias o cualquier otro blen de propicdad de los gobicmos autdnomos
descentralizados para beneficio privado o distraerlos bajo cualguier pretexto de
los especificos destinos del servicio pablico, exceptudndose en caso de
EIMEergenci;

g} Disponer o autorizar el trabajo de servidores o trabajadores para olros fines que
1o sean estrictamente instinucionales:

h) Dejar de actuar sin permiso del respectivo drgano de legisfacion, salvo en caso de
enfermedad:

i}  Adquirir compromisos en contravencion de lo dispuesto por el comespondiente
drgano de legislacion. cuando la decision sobre éstos les comresponda:

I} Asignar cargos ¥ contratos a parientes que se encuentren dentro del cuarto grado
de consanguinidad v sepundo de afinidad. ain a través de interpuesta persona o a
través de personas juridicas de conformidad con la ley.

Las mismas prohibiciones serin aplicables a quienes ¢jerzan estas funciones en
reemplazo del ejecutivo del gobierno autinomo descentralizado.

Articulo 8.- Atribaciones De Los Vocales. - De conformidad con lo que determinan el
Articulo 68 del Cddigo Orginico de Organizacion  Territorial,  Autonomin ¥
Descentralizacion, son atribuciones de los vocales, las siguientes;

a) Infervenir con voz v voto en las sesiones v deliberaciones de la junta parroquial
rural;

S Direccion: A, Siman Bolivar y Eloy Allam
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by Lo presemiacion de proyecios de acuerdos v resoluciones, en el ambito de
competencia del gohiemo autdnomo descentralizado parroquial rural;

¢} La intervencion en la asamblea parrogquial ¥ en las comisiones, delegaciones v
representaciones que designe la juntn parroguinl rural, y en todas las instancias de
participaciin:

d) Fiscaliear las acciones del ejecutivo parroguial de acuerdo con este Cadigo v o
by v,

e} Cumplir aquellas funciones gue le sean expresamente encomendadas por la junta

parrogquial rural.

Nota: Dar cumplimiento a disposiciones emanadas por el Presidente de la Junta
Parroguial

Articulo 9.- Prohibiciones De Los YVocales. - Son prohibiciones de los vocales de la
Junta  Parrogquial, las determinadas en el Articule 329 del Codigo Owganico de
Orpanizacion Territorial. Auonomia v Descentralizacion, que a continuacion se detallan:

a) Cicstionar en su propio interés, de terceros, o de personas incluidas hasta el cuario
grado de consanguinidad v segundo de afinidad, ante los organismos e
instituciones del Estado;

b} Ser jucz de la Corte Constitucional, del Tribunal Contencioso Electoral, miembro
del Consejo Macional Electoral, de la Fuerza Piablica en servicio activo o
desempefiar cualquier otro cargo plblico, aun ceando no fuere remunerado,
exeepto la citedra universitaria. Los vogales de los gobiernos parroguiales rurales,
conforme a lo dispuesto en la Constitucion del Estado, podrin ejercer cuabquier
otra funcidn como servidor o servidors plblica o docente;

¢} Ser ministro religioso de cualquier culto:

d} Proponer o recomendar la designacion de funcionarios o scrvidores para la gestion
administrativa del respectivo gobiemo auténomo descentralizado;

e) CGiestionar la nealizaciin de contratos con el sector piblico a favor de terceros:

f) Celebrar contratos con el sector pablico, por si o por interpuesta persona natural
o juridica, salvo los casos expresamente awtorizados en La ley:

) Desempetiar el cargo én la misma Corporacion;

h) Todasaquellas circunstancias que a juicio de la Corporacion imposibiliten o hagan
muy gravosn g una persona el desempedio del cargo.

i} Atribuirse la representacion del gobicrno awmdnomo descentralizado, tratar de
ejercer aislada individualmente las awribuciones que a éste competen. & anticipar
o comprometer las decisiones del Grgano legislativo respectivo; v,

ji Las demas previstas en la Constitucion y la ley.

Art., 10.= De In Vicepresidenta, - Las atribuciones de la Vicepresidente o Vicepresidenie
son aquellas determinadas en el Articulo 71 del Cddigo Orgdnico de Orpanizacidn
Territorial, Autonomia v Descentralizacitn,

Subrogar al Presidente o Presidenta.- En caso de ansencia temporal mayor a tres dias o
definitiva de la presidenta o del presidente de la junta
—= Diraccion: Ay, Simcn Bolivar y Eloy Afano
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parroquial rural, serd reemplazado por la vicepresidenta o vieepresidente; en enso de
ausencia o impedimento de aguella o agquel, le subrogard quien lo siga en votacion
observando los principios de paridad vy equidad de género.

Ademds. las signientes;

a) Cumplir las funciones de responsabilidades delegadas por el Presidente de la junta
parroquial:

by Todas las correspondientes a su condicidn de vocal de la Junta Parroquial;

¢) La Vicepresidenta no podrin pronunciarse en su calidad de vocal sobre la
legalidad de los actos o contratos que hayan ejecutado durante sus funciones como
ejecutivos. Las resoluciones que la Junta Parroquial adopte contraviniendo esta
disposician, seran nulas;
Y.

d) Las demis que prevea la loy y las resoluciones de la junta parroguial

Articulo 11.- Del Seeretario - Tesorero, - El secretario-tesorera, de conformidad con el
Articulo T0 literal {O) del COOTAD, es un funcionario ¢legido por ¢f Presidente del
Gobilerno Parroguial in ningiin proceso de seleccidn previo, serd funcionario de libre
nombramiento v remocion. Las funciones son:

1. Llevar registro de asistencias del personal

2, Asesorar en los lineamientos para la elaboracidn del POA (Art. 233, 234
COOTAL)

3. Mangjo y control del sistema nacional de contratacion pablica. en lo gue respecta
al GAD Parroquial.

4. Mancjo de oficios. certificados, contratos v demds instrumentos que emite la
imstitucion ¥ los que dispongan los miembros del GADPR (Art. 357 COOTAD).

8. Asesorar en las directrices para la elaboracion del presupuesto anual del
GAD233.234 COOTAD)

6. Elaboracion del PAC y reformas debidamente sustentadas previa disposicion del
ejecutive,

7. Motificar en forma fisica v a través del grupo de WhaisApp “JLUNTA
PARROQUIAL SAN RAFAEL" las convocatorias a sesiones ordinarias v
extraordinarias que realice el presidente.

8. Atencion pablica a los ciudadancs ¥ demds usuarios.

9. Control, despacho ¥ archive de la correspondencia interna ¥ externa (An, 274
275, 276 COOTAD)

11 Elaboracidn de cerificaciones presupuestarias (Art. 251 COOTAD)

11. Publicaciones mensuales de infima cuantfa por disposicion del ¢jecutive del
GADPR.

12, Administrar la agenda institucional v de actividades,

13. Control previe, concurrente v posterior de pagos de obligaciones y recaudaciones
{Art. 339, 340, 34| COOTAD)
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14. Asespromiento, seguimiento v archivo de los procedimientos de contratacion
pablica conlorme & su disponibilidad presupuestaria y la ey,

15, Consolidar la gjecucion de los procesos informaticos y tecnologicos de gestion.
pdministrativa inanciers, rendicidn de cuentas v transparencin v publicidad
previstos en la ley.

16. Preparacion v elaboracion de los instrumentos necesarios para las fascs
precontractual, contraciual v pos contractual de los procesos establecidos en ks
normativa de la materia,

17. Manejo y control del archivo administrative conforme a las Mormas Técnicas de
Contral Intemo

18. Asesorar respecto del movimiento v manejo de partidas presupuestarias (Art. 251,
255 COOTAD)

19. Llevar ln sdministracion de los contratos adjsdicados v sus gorantias

20. Elaborar las declaraciones de impuestos, anexos v traimites tributarios, teniendo al
dia las obligaciones del Gobierno Parroguial (339, 340 COOTALD)

21. Suscribir las actas conjuntamente con el Presidente (Art. 357 del COOTAD)

22, Elaboracion de estados financieros y cuadres con las cédulas presupuestarias (Ard,
235 COOTAD)

23, Llevar los archivos de actas de las seqiones ordinarias v extraordinarias del
CGADPE (Ar, 357 COOTADY

24, Poner en consideracion del ejecutivo proyectos de reglamentaciin administrativa
interna.

25, Elaboracién ¥ gjecucion de roles de pago previn autorizacion del Presidenie
{Art.345 COOTAD)

26, Mancjo de 1a planilla del TESS avisos de entrada v salida

27, Manejo de los procesos v compronisos interinstitucionales adquiridos por el
GAD.

28, Mantener el respectivo control v archive por medios fisicos v digitales de todos
los procedimientos @ instrumentos legislados

29, Manegjo del archivo financiere del GADPR

J0. Presentacion en medio fisico v magnético de la informacion financiers a fas
entidades competentes v de control

J1. Mangjo de los medios tecnoldgicos. informaticos, digitales respecto del control
financicro

32, Facilitar el material necesario para las asambleas parroguiales v ampliadas

A3, Recaudar, registrar y depositar fos recursos financieros del Gobiemo Parroguial
(AT 342 COOTAD)

3. Actuar como secretirio en las asambleas parroquiales v ampliadas

35. Ser custodio y mantener actualizadas las especies valoradas, polizas de seguros y
fidelidad ¥ mds titulos valores v de garantia que mantenga ¢l GADPR

Jb. Llevar el registro de asistentes o los nsambleas parroguiales v ampliadas

37, Mantencr actualizado fa base de datos. archivos digitales, software, ctc.

38. Mantener el archivo las resoluciones en las asambleas generales y ampliadas

Direcchon: Aw. Siman Bolivar y Eloy Altars
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39, Las demids que disponga el gjecutive o cuerpo legislative del GADPR.,

CAPITULO 11T

COMISIONES

Articulo 12.- COMISION DE VIALIDAD Y OBRA PUBLICA.- Contribuir a
planificar. construir y mantener la infracstructura fisica, los equipamientos v los espacios
piiblicos de la parroguia. contenidos en los Planes de Desarrollo e incluidos  en los
presupuestos participativos anpales

Funciones:

* (icstion para el mantenimiento de la infracstructura fisica, equipamicnto ¥ los
espacios pliblicos.

» Propuesta para la transferencia de los equipamientos v espacios puablicos
municipales ¥ de otras instituciones del sector piblico a la Junta Parraguial.

« Gestionar ¢l mantenimiento de las vias de la parroguis.

» Elaborar propuestas de proyeclos para la apertura de vias.

» Elaborar propuesta de provectos para el mantenimiento vial.

« Elaborar un Plan de mantenimiento vial,

¢« Dar o conocer mediante los canoles de informacion instilucionales los trabajos

realizados.

Informe de labores.

El sefior Cristian Delgado PRESIDENTE DEL GADPR SAN RAFAEL designa al sciior
Hugo Burbano ka comision de vialidad v obra piblica.

Articulo 13.- COMISION DE MEDIO AMBIENTE Y TURISM (- Los gobiemos
autonomos  descentralizados  parmogquiales  mrales promoverfn actividades de
preservacion de s biodiversidad v proteccion del ambiente para lo cual impulsardn en
su circunscripeion territorial progrumas y/io proyectos de manejo sustentable de los
recursos natursles v recuperscion de ecosistemas frigiles: proteccion de las Tuentes y
cursos de agua: prevencion y recuperacién de suelos degradados por contaminacion,
desertificacidn v erosion; forestacion v reforestacion con o wtilizacidn preferente de
especies nativas v adaptadas a la zona; ¥, educacion ambiental, organizacion y vigilancia
cindadana de los derechos ambientales v de la naturaleza. Estas  actividades serdn
coordinadas con las politicas, programas v proyectos ambientales de todos los demis
niveles de gobiemno, sobre conservacion v uso sustentable de los recursos naturales.

Funciones:

¢ Observar la biodiversidad ¥ la proteccidn ambiental
» Gestidn para impulsar la conformacion de organizaciones para promover el sector
furistico v sastrondnyico,

ey Dirgccion: Aw. Simon Bodivar y Elay Alfar
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« Ciestionar la promocidn v difusidn a través de redes sociales institucionales el
sgctor turistico ¥ gastrondmico.

o Cestion para mantener el embellecimiento ¥ el aseo parroguial

» Elaborar propuestas de estrategias para el omato de los espacios verdes

¢ Orpanizacidn ¥ planificacidn de proyectos de riego, organizaciones productivas,
dirigido a la proteceion de las fuentes v cursos de apua, presentacidn v
recuperacion de suelos degradados por la contaminacion, de certificacion ¥
Eras .

o Elaborar propuestas de proyectos de manejo sustentable de recursos naturales.

# Elaborar propuesias par provectos de forestacion v reforestacion con ulilizacion
preferentemente de especies nativas v adaptadas a la zona,

# Elaborar propuestas para la educacion ambiental. organizacidn y vigilancia
ciudadana de los derechos ambientales de la naturaleza,

o  Anclarse al Plan de gestidn de riesgos v amenuzas antrdpicas de la institucion,

e Informe de labores.

El sefor Cristian Delgado PRESIDENTE DEL GADPR SAN RAFAEL designa a la
sefiora Giloria Arteaga la comision medio ambiente ¥ turismao.

Articulo 14.- COMISION SOCIAL CULTURAL Y DEPORTIVA.- Proteccidn a los
grupos de atencidn prieritaria COOTAD Art, 148 Ejercicio de las competencias de
proteccion integral a la nifcz v adolescencia.- Los pobiernos autdnomos  descentralizados
ejercerdn las competencias destinadas a asegurar los derechos de niflas, nifios y
adalescentes que les sean atribuidas por la Constitucidn, este Codigo y el Consejo
MNacional de Competencias en coordinacion con la ley que regule él sistema nacional
descentralizado de proteccion integral de la nificz v 1a adolescencia,

Funciones:

s  Elaborar propuestas par lu gjecucion y planificacion de construcciones de
infracstructuras deportivas parroguiales _

= Propuestas de proyectos deportivos, mediante concurrencias con entidades
perlinenies.

*  Promover vy organizar las Jornadas Culturales Parroguiales.
Rescatar las costumbres, fesiividades de Santos, jueses tmndicionales de la
parroquia,

o Henlizar el mantenimicnto de los espacios deportivas,

* Elaborar propuesta para el financiamicnio, planificacidn v gjecucion de programas
suciales para la atencion de grupos de atencidn prioritaria.

o [laborar propuestas de estrategias participativas de apoyo a la educacion.

» [Elaborar propuestas pam la elaboracion de proyvectos educativos comunitarios,

= Elaborar un plan fortalecimiento cultural de la parroquia de San Rafael.

Daeccion: Av. Simian Bolivar y Eloy Alfao
Telf: 062 902-025
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» Elaborar un plan de organizacion. capacitecion a aorganizaciones de la parroquia
de San Rafael.

» Elahorar propuesia para la realizacidn de eventos culturales v deportivos.

e Informe de lahores.

El sefior Crisifan Delgado PRESIDENTE DEL GADPR SAN RAFAEL designa a la
seffora Susana Chiles la comision Social. Cultural y Deportiva.

Articulo 15.- COMISION ECONOMICA PRODUCTIVA.- Tendrd como principal
accidn y objetivo el desarrollo de una politica econdmica praductiva local tecnificada v
altamente organizada en los procesos productivos, de organizacion y comercializacion,
potenciando actividades complementarias como el wrismo comunitario, generandose
procesos de empleabilidad local ¥y el mejoramiento de Ia seguridad alimentaria v la
rentabilidad de la economia

Funciones:

s [neentivar el Desarollo de actividades productivas comunitirias del Gobiermao
Parroquial San Rafael.

# |mpulsar la creacidon de asociaciones u organizaciones productivas, que lengan
como prioridad ka inclusidn a la economia popular v solidaria, v colaborar ante las
instancias competenies la personeria juridica de esias organizaciones.

o [ncentivar el desarrollo de las artesanias en todas las comunidades de La parroquia.

» Coordinar la imagen publicitaria, respecto a la produccicn en la Parrogquia de San
Pafael

*  Gestionar Iy articulscion con los diferentes niveles de Gobierno e instituciones
gubernamentales adheridas a proyectos productivos.

o Orpanizar y coordinar ferias agricolas, agropecuarias v fruticolas, que involucre o
las diferentes asociaciones ¥ organizaciones comuniianias

= Orpanizar v participar en la elaboracion de programas de capacitacion para el
fortalecimiento productivo de las &sociaciones u organizaciones comunitarias
dentro de la parroquia.

s Informe de labores,

El sefior Cristian Delgado PRESIDENTE DEL GADPR SAN RAFAEL designa al sefior
Sebastidn Lara . la comision Econdmica Productiva

CAPITULO IV
DE LAS SESIONES

Artienlo 16. Las sesiones del Coerpe administrativo del GAD Paroquial Rural San
Rafael, serdn de cardeter formal y de total obligatoriedad las siguientes:

. Inaugural

—_— Direcchon: Ay, Siman Bofivas y Eloy Alfar
Telf: 062 202029
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Ciedinana
Extraordinaria
Conmemorativas

8. Asambleas Parroquiales

- ot e

Articulo 17, Quérnm. - El Qudrum reglamentario para la instalacion de la sesidn se
conformard con un minimo de tres de sus miembros; esperande como maximao 13 minutos
posterior a la hora de convocatoria.

Articulo 18.- Para las sesiones Ordinarins, s¢ constatara el Quorum a la hora
convocada, de no existir el Quérum necesario se constatard quince minutos
después, v de no existir ¢l Quarum respectivo se procederd a suspender fa sesion con
sanciones respectivas que establece este reglamento,

Articuly 19.- Una ver Iniciads |a sesidn ORDINARIAY EXTRAORDINARLIA con el
Cuorum reglamentario, se considerard ATRAZO a los miembros que no estén presentes
al momenta de la constatacion del gudnom.

Articulo 20.- Una vez instalada la sesion ORDINARIA Y EXTRAORDINARIA con el
Qudrum reglamentario, se considerard como FALTA a los Miembros que no lleguen al
desarrollo de la sesidn.

Articulo 21 .- En el aca corespondiente de la sesion ORDINARIA O
EXTRADEDINARIA e registrard la hora de llepada de los Miembros del Gobiemo
Parroguial, ¥ en el caso de permisos correspondientes la hora de retiro.

Articulo 21.- Para ausentarse de las sesiones del Gobiemo Parroguial 61 o la vocal
solicitard 4 la junta en pleno |a respectiva autorizacion, La misma que evaluando las
circunstancias tendrd la potestad de acceder,

Articulo 23.- Lo Moderacion de las sesiones estardn 4 cargo de guien presida la misma,
pire eslos cusos s¢ considerard los siguientes {tems:

a. Quien presida las sesiones tendrd la potestad de solicitar puntos de orden,
relacionar las intervenciones al tema a tratar, moderar el tiempo,

b. El miembro del GA D Parroguial que desee intervenir solicitara la palabra a quien
estd presidiendo la sesion,

. En ¢l desarmollo de las sesiones, los celulares de todos los integrantes se
mantendrin en vibracion para que no intermempan ¢l desamollo de la misma.

Avrticulo 24.- De las eonvocatoriag a las seslomes:

n. Para la sesidn ordinaria e enviard [a convocatoria como lo indica el COOTAD en
su Articulo 318, Las Juntas Parroquiales Rurales se reunirin dos veces al mes
coma minima. En todos los casos, la convocatoria del gjecutivo del respectivo
robierno autonomo descentralizado se realizard con ol menos 48 horas de
anticipacion a la fecha prevista enviando esta convocatoria ya sea fisica v

Direccion: Av, Sirmba Bolivar y Eloy Allaro
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mediante el prupo de WhatsApp “JUNTA PARROOQUIAL SAN RAFAEL" creado
por los funcionarios del GADPR 5AN RAFAEL

b. Para la sesion extraordinaria se enviard la convocatoria como lo indica el
COOTAD Articulo 319, Las junias paroquiales s¢ podrin reunir de manera
extraordinaria por convoeatoria del ejecutivo del respectivo pobierno mutdnomo
descentralizado o a peticion de al menos una tercera parle de sus miembros, La
sesion extraordinana sera convocada con al menos 24 homs de anticipacién y en
ellas se trataran Onicamente los puntos que consten de manera expresa en la
convocatoria

APITULO V
DEL REGIMEN LABORAL

Articulo 25.- De conformidad al articulo 113.6 de la Constitucion de la Republica del
Ecuador, Articule 329, B del COOTAD y 12 de la LOSEP, el régimen laborml de los
wvociles del Gobierno Parroquia San Rafael, se basara en la pestion ¥ cumplimiento de
horas [laborables en las oficinas del GAD Parroguial. los vocales deberdn presentar los
informes respectivos de las actividades realizadas,

Articulo 26.- Informes: - Los miembros del Legislativo del Gobierno Parroquial Rural
San Rafael presentaran su informe de gestion de manera detallada, de acuerdo a la
comision que presidan. Los informes deben ser debidamente motivados y contendrdin las
actividades. objetivos, metas v alcances obienides conforme a la comisidn gue presidan,

Los informes serin presentados de forma mensual hasta el din 28 de cada mes al
SeCrelaf o-lEsorer del Gobiemo Parroguial quien pondrd en conocimiento a la
mixima autoridad para su revision y aprobacidn de pagos.

En caso de que los informes no contengan las especificaciones constantes en este articulo,
y no sean presentados a la fecha establecida, ¢l vocal no serd acreedor de su mensual,
hasta que presente sus informes de forma correcta,

DOCTUMENTOS HABILITANTES INTERNOS

Articulo 27.- Serian considerados documentos habilitantes de gestion interna los
si guicnics.

1. Memoranda

2, Oficios

Convocatorias

Matrices de seguimiento v evaluacion
Boletines informativos

Certificados v Autorizaciones

Acias de sesiones

e B
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8. Actas de entrega Recepeidn

9. Actas de Compromiso para la prestacion de bienes del Gobierno Parroquial.
10 Rescluciones

11. Ordenes de Movilizacion

Articulo 28.- Los memorandos son documentos que agilitan la gestion interna ¥ cstan en
potestad de generarlos todos los miembros def Gobiemo Parroquial (legislativa,
administrativa, aperativa ¥ de contrato).

Articulo 29.- Se entenderin por Oficios del Gobierno Parroquisl los gue s¢ emilan desde
secrelaria en hojas membretadas v con ¢l sello del Gobiemo Local.

Articulo 30.- La generacion de los oficios con el membrete del Gobierno Parroquial serdn
claborados en secretaria ¥ se deben enmarcar en: Gestion de las comisiones, Presidencia,
Gestion Administrativa dentro de los proyectos de Plan de Desarrallo Parroquial.

Articnlo 31.- Las Matrices de Seguimienic y Evaluacidn son documentos que sirven
como instrumentos mensuales de medicion de gestion ¥ gjecucion de los proyeclos. La
elaboracion de las Matrices de Seguimiente Evaluacion le corresponde a cada vocal del
CGobserno Parroguial,

Articuln 32~ Los Boletines Informativos =on documentos de  informacidn v
comunicacion con la Comunidad, que estan relacionados 2 la actividad del Gobierno

Parroguial,

Articaloy 33.- Certificados y Autorizaciones son documentos que emite ¢ Gobierno
Parroquial en base a una solicitud expresa desde la comunidad que abaliza, certifica,
autoriza y da fe de alguna solicitud previamente revisada en consideracion de nuestras
competencias,

Articoln 3.- Las Besoluciones de Sesiones Ordinarias v Exfraordinarias del GAD
Parroguial son documentos pablicos ¥ de cardcter obligatorio en el manco de las
competencias del Gobierno Parroguial.

Articalo 35.- Las resoluciones que han sido gencradas on Sesiones Ordinanias v .
Extranrdinarias del GAD Parroguial SAN RAFAEL, deberdin ser entregadas una copia de
las mismas a los Sefores Presidentes Barriales v comunitarios de manera fisica o digital.

CAPITULO VI
JUSTIFICACIONES

Articulo 36.- Las justificaciones son documentos que anticipan y lo posteriormente
identifican las faltas establecidas en este Reglamenio.

Articulo 37.- Las justificaciones seran presentadas a la presidencia, Hasta 24 horas
antes de haberse realizado las sesiones: inavgural. erdinarias. exiracrdinarias,

Ddrecclon: Ay, Skmon Bolivar y Eloy Alfans
Tl 062 S02-025
Ernaik: gadeanrafsed 1990 gmailoom
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conmemaoraiivas y Asambleas Parroquiales mismas que serdn consideradas y resueltas
en ¢l seno de la asamblea,

CAPITULO VII
CAUSALES DE REMOCION

Articnln 38~ 5on causales de remocion del ejecutivo las siguientes:

a) Haberse dictado en su contra sentencia ejecutoriada por cualguicr tipo de delito;

b) Ausentarse del cargo por mis de tres dias habiles sin haberlo encargado a quien
ki subrogue legalmente y sin causa justificada.

e} Incumplimiento; sin causa justificada de las leves v de las resoluciones
legitimamente adoptadas por los organos nomatives del GAD Parroguial

d) Despitfarro o malos mangjos de fondos del gobierno auténomao Descentralizado,
cuva infervencion o empleo sea de su competencia, legal vy debidamente
comprobado;

e) Ejercicio de actividades electorales en uso o con ocasion de sus funciones y abusar
de ks autoridad que le confiere el cargo para coartar La libertad de sufragio u otras
garantiss constitucionales,

) Padecer de incapacidad fisica y mental permanente debidamente comprobada, que
le imposibilite el gjercicio de su cargo; ¥

#) Incumplir con las disposiciones establecidas ¢n la legislacion para garantizar ¢l
gjercicio del derecho a la participacion ciudadana en la gestidn del respectivo
gobiermno autdmomo descentralizado.

Articnlo 39.- Son Causales de Remocion para los Vocales del Gobierno Parrogquial las
siguientes:

a) Estar incurso ¢n causal de inhabilidad o incompatibilidad establecida en la
constitucion ¥ la ley

b} Estar incurse en cualquier de las causales previstas para la remocion del gjecutivo
del gohierno parroguial respectivo,

e) Divulgar informaciaon tratada en las sesiones o reuniones del seno parroguial.

dy Grabar conversaciones durante las sesioncs o reuniones con los micmbros que
conforman ¢l gobiemo parroquial. Exceptuando al secretarioftesorero quicn estd
autorizado a grabar las sesiones, para posteriormente elaborar el documento para
sU respectiva aprobacicn.

CAPITULO VI
——— Direcckon: Ay, Simon Bolivar y Eloy Alfa
Telf: 063 202029
Email: gadsanrafael 1990kagmail.com
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DE LAS REMUNERACIONES DEL EJECUTIVO, VOCALES Y SECRETARIA-
TESORERA DEL GOBIERNO PARROQUIAL.

Articulo 40.- Los miembros de los Grgenos legiskitivos del Gobierno Autonomao
Descentralizado San Rafael son de eleccidn popular que se regirin por la ley v sus propias
normativas, percibicin lo remuneracion mensual que s¢ fije en acto normativo o
resoluciin. En ningdn caso ln remunerncion mensual serd superior al 40% de la
remuncracion del gjecutivo del respectivo nivel de gobiemo. v se deberd considerar
irrestrictamente la disponibilidad de recurses. En el caso de los vocales de los Gobiernos
Parroquinles rurales este porcentaje no podred ser superior al 37 5%,

Articulo 41.- El Gobiemo Parroguial Rural de San Rafacl, establecerd anualmente una
partida en su presupuesio general destinade al pago de Presidente, vocales, Secretario
Tesorern v demids que se prevean.

Articulo 42.- Los vocales del Gobiemo Pamogquial bajo se propin resolucidn v
considerando la disponibilidad de presupuesto podrin en lo futuro establecer una nueva
FEITTUTCREC IO,

Articulo 43.- En caso de que un vocal alterno tuviese que asistir o una sesion convocada
por ¢l GAD. este s¢ principatizard percibird la remuncracion ccondmica de su vocal
principal

CAPITULO EN
MEDIDAS DISCIPLINARIAS (SANCIONES Y MULTAS)

Articulo 44.« Serin considerados como muhas los que por efecto del incumplimiento de
las normas establecidas dentro de este reglamento interno sean identificados.

Articulo 45.-Serin sancionados con una multa del 5% del Salario minimo vinal. ¢l
presidente ¥ sus vocales que cometan las sipuientes (alias:

1. Cuando legue atrasado a cualguiera de las sesiones debidamente convocadas.
2, Cuondo faltere al dia dispuesto de oficina, sin justificacion alguna

Articulo 46.- Serdn sancionados con una multa del 10% del Salario minimo vital. ef
Presidente ¥ los vocales que cometan las siguientes faltas:

1. Mo asistir a las sesiones debidamente convocadas, se considperard ¢l Articulo 16
del presente Reglamento.

2. Asistir a las sesiones debidamente convocadas, en estado de embriaguesz.

A Mo cumplir con una delegacidn encomendada por el sefior Presidente, la misma
que debe ser por escrito, case contrario, no tendrd validez.

4. Fingir enfermedad o calamidad doméstica.

Diirecchon: Aw. Siman Bolivar y Eloy Alfaro
Talf: 062 502-029
pm— Email: gadsanmafael 1990 gemail.com
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S5. Faltar de poalobra v obra ol sefior presidente o demds miembros del GAD SAN
RAFAEL
6. Lareincidencia de todos los literales del Articulo 34

Articulo 47.- Serin considerpdas sanciones: a los sefiores vocales que incumplieren la
asistencia a tres sesiones ordinarias consecutivas, seran objeto de un proceso de
destitucion,

CATITULO X
DESTINO DE LA MULTA

Articulo, 48.- Los fondos econdmicos recawdados por las multas impuestas en el presente
Reglamento interno, serdn recandados v guardados en caja chica para gastos posteriores
contribuciones y aportes que competa a los miembros del Gobiemo Parroguial.

Articulo 49.- La caja chica de los fondos recaudados por concepto de multas de los
miembros del Gobiemo Parroguial, no serd considerada como recursos gue debin
ingresar a los fondos del Estado.

Dl seno de la junta Parroquial se elegira a un vocal para llevar y administrar estos
recursos econdmicos, quien deberd emitir informes trimestralmente.

CAPITULO X1
VACACIONES, LICENCIAS Y PERMISOS

Articulo 50.- Las vacaciones son de oblipatoredad pam los Miembros del Gobierno
Parroquial v se regirin lo establecido en la ley (LOSEP): A 29.- Vacaciones v permisos.-
Teda servidora o servidor pablico tendra derecho a disfrutar de ireinta dins de vacaciones
anuales pagadas despudés de once meses de servicio continuo. Este derecho no poded ser
compensado en dinero. salvo en el caso de cesascion de funciones en que se liquidanin 1as
vacaciones no gozadas de acuerdo al valor percibido o que debid percibir por su dltima

- vacacion. Las vacaciones podran ser acumuladas hosta por sesentn dias, Serd de
responsabilidad de él o la vocal 5i acope este articulo.

Articulo 51.- Al momento de solicitar vacaciones a Presidencia se verificard que no exista
la salida de dos vocales o legisladores al mismo tiempo.

El presidente serd quien elabore un calendario de vacaciones del personal que labore en
el GAD Parroquial. quienes deberin scogerse a este plan, mismo que serd impostergable
¥ que no lendrd ninguna clase de modificacion

Artienlo 52.- Las comisiones v gestiones de €l o la vocal que esté en vacaciones serdn
atendidas por los demds miembros del Gobierno Parroguial en casos necesarios,

—— Direccion: Ao, Simon Bolivar y Eloy Alfans
Tolf: 063 02-029
Email: gadsanrafasl1
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Articulo 53.- Las comisiones gue se realicen en el seno de la junta parroquial serdn
debidamente planiticadas y a la que asistivin los sefores vocales v en el orden en el cual
estd establecida la jumta parroquial.

CAPITULO XTI
DE LAALTERNABILIDAD

Articulo 54.- Para la allernabilidad de los sefiores/as vocales principales, se realizam
tnicamente para actividades en donde no se involucre ninguna clase de sesion.

CAPITULD X111
HORARIOS DE TRABAJD

Articulo 55.- El horario de atencidn del drca administrativa del Gobiemo Parroquial de
SAN RATFAEL serd de;

. DEROD o 1RhOO
s Con un horasio de almuerzo de 13 hiMl a 15k00
* El mismo gue deberd ser cumplido a cabalidad,

Articulo 56.- En ¢l caso de los seflores/as vocales, sus hores de trabajo las justificaran
en ln oficina un dia & la semana de O8hO0 a 18h00 con dos horas de intervalo para
¢l almuerzo a partir de las 13h0, también s¢ comsiderard pestion: reuniones, talleres o
sgsiones previamenie avtorizadas por el S Presidente siempre cuando coincida con su
din de trabajo,

DISTRIBUTIVO DIAS DE TRABAJO EN OFICINA PA RA LOS VOCALES

S Cristinn Dhelpado Presidente Martes
Sra, Susana Chiles Vocal Lumes
Sra. Gloria Arteaga Vicepresidenta Micreoles
Sr. Sebastidn Lara Vocal Jueves
51 Hugo Burbano Vocal Wiernes

Direccion: Av. Siman Bolivar y Eloy Alfaro

Telf: 062 B03-039
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CAPITULO XTIV
REQUERIMIENTOS TANGIBLES

Articulo 57.- La responsabilidad por los materiales v activos tangibles prestados estardn
bajo la dependencia del custodio de los bienes, del delegado responsable de la
administracion y de quien solicita. Teniendo la obligacion de reportar las novedades.

DISPOSICIONES GENERALES

PRIMERA. — Soporte de Entidades Asociativas, Parg la atencidn de los procesas
habilitantes de Asesoria v dependiendo de la necesidad de soporte téenico cspecializado
que se requiera en materid juridica. planificaciin, comunicaciom, v servicios piblicos,
tecnologia u otros, el Gobierno Auténomo Descentralizado Parroguial Rural San Rafael,
solicitara la participacidn temporal de profesionales calificados a las Emidades
Asociativas, GADs Provincial o Municipal o por gestidn directa.

SEGUNDA - Incumplimicnto de las disposiciones del presente Reglamento Orglnico.
Las disposiciones tienen cardcter abligatorio para los integrantes del Goblerno Autdnomo
Descentralizado Parroquial Rural de San Rafael en sus calidades de autoridades electas o
personal contratado.

El incumplimiento por parte de losflas vocales, de las funciones y responsabilidades
establecidas en el reglamento orgdnico; asi como aquetlas gue les havan sido delegadas o
encomendadas, dard lugar a sanciones pecuniarfas que deberd aplicarlas el ejecutivo, en
el monto sefialado en el presente reglamento.

Las sanciones pecuniarias por incumplimiento de funciones ¥ responsabilidades del
Ejecutivo aplicadas por el Legislativo. Si las faltas constituyen causal de destitucion, se
ohservard el procedimiento establecido en la Ley.

DISPOSICION TRANSITORIA

UNICA. - Se encargara al Ejecutivo de analizar, derogar y reformar los reglamentos
internos para que guarden concordancia al reglamento orgdnico, para su posterior
aprobacion,

—— Dirsecion: Ay, Simon Bolivar y Eloy Alfan
Tedi: D62 902-020

Email: gadsanrafasd
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DISPOSICION FINAL. — De la ejecucion del presente reglamento se encarga al
Eiccutive del Gobierno Autdnomo Descentralizado Parroquial Rural de San Rafael y
entrard cn vigor a partir de su aprobacion.

Dado v suscrito én la oficing de la Presidencia del Gobiemo Autdnomo Descentralizado
Parroquial Rural de San Rafael, ubicada en la provincia del Carchi. canton Bolivar,
Parroquia San Rafacl. a los 04 dias del mes de enero del dos mil veinte y cuatro,

¥ para constancia de lo actuado firma:
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&r. Cristian Delgado Sra. Gloria Arteaga
PRESIDENTE VICEPRESIDENTA
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ri. Susana Chiles Sr. Hugo Burbana
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SECRETARIA-TESORERA

GAD Farroguial Rura
San Rafael

. R.ULC. 0460022100001

Bolivar - Carehi

——— Direccion: Aw. Simon Bolivar y Eloy Alfans
Talf: 062 902-029

Emall: gacsanrafasl 1990agrmail com
San Rafael - Balivar - Canchi




